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VI.  SZKOLNE PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH

Zasady ogolne:

1. Wszystkie sprawy drobne pojawgag st po raz pierwszy, rozstrzygamy w klasie na ptasaueyuczé - ucze,
uczer — nauczyciel, ucze— wychowawca.
2. Jeli to samo zdarzenie wygli po raz drugi interweniujemy u pedagoga, ktorpésie z wychowawg decyduje
0 podgciu dalszych krokow.
3. Na takiej ptaszczynie rozwiazujemy:
- kiotnie, sprzeczki nedzy uczniami,
- niekulturalne zachowanie,
- szarpaniny, bojki (nie pobicia),
- niewielkie zniszczenia
Jeden raz dajemy uczniowi szams popraw i naprawienie szkody.
4. Wszystkie dziatania agresywne:
- pobicia
- kradzieze
- wandalizm
- wymuszania
Zgtaszamy wychowawcy, pedagogowi szkolnemu i dymekti szkoty, ktérzy wspélnie podejmiuglecyzg
o srodkach zaradczych:
- rozmowa z uczniem
- rozmowa z rodzicami
- zwotanie wychowawcow grupy wiekowej (tzw. zespichowawczy)
- zgtoszenie na poligj
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Zasady szczeqgo6towe - szkolne procedury pepbwania :

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEDLU ZAJACEJ SIE NIEOBECNOSCI UCZNIA NA
ZAJECIACH LEKCYJNYCH

Dziatania wychowawcy

1. Rodzic ma obowgizek poinformowa szkok o przyczynach nieobecém dziecka.

2. Jezeli przez dwa tygodnie nie ma informacji od rodmicé przyczynach nieobecém dziecka wychowawca ma
obowigzek rozpozné& przyczyre nieobecnéci ucznia w szkole, poprzez nawanie kontaktu z rodzicami,
opiekunami prawnymi lub uczniem (telefon, wgip do domu, list polecony z podpisem dyrektorasgk

3. Jezeli nieobecné¢ przediia sk wychowawca zgtasza sprawedagogowi szkolnemu, poprzez wpis do zeszytu
rejestru.

Dziatania pedagoga szkolnego:

1. Pedagog przeprowadza roznmpavrodzicami ucznia zobowaujac ich na pdmie do zapewnienia regularnego
uczszczania dziecka na zaja szkolne.

2. Pedagog zobowzuje ucznia do regularnego gszczania na z&ia szkolne na pmie.

3. W przypadku niedotrzymania przez ucznia i rodziggsemnego zobowrania, pedagog wszczyna proces
administracyjno - prawny 4d rodzinny i nieletnich, wydziat edukaciji - orgarowadacy szkok, maze zawiadomnmd
dzielnicowego).

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIOWSKICH WAGAROW CZY SAMOWO LNEGO
OPUSZCZENIA SZKOLY

1. Wychowawca na bigco powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekunowwamgch) o nieobecri@iach ucznia na
lekcjach.
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. Ustala we wspotpracy z pedagogiem szkolnym przyemagarow i miejsca pobytu ucznia w czasie nieob&ino

w szkole.

. Wzywa do szkoty rodzicéw (opiekunéw prawnych) uezinprzeprowadza rozmav rodzicami w obecrigi ucznia.

Zobowigzuje ucznia do zaniechania wagarow lub samowoliopgszczania szkoty, a rodzicéw do kontrolowania
frekwencji dziecka. Ustala z rodzicami stratggostpowania. Sporglza notatk z przeprowadzonej rozmowy
podpisan przez rodzica i ucznia (do teczki wychowawcy).

. W przypadku braku poprawy i €ztej nieobecnici ucznia spowodowanej wagarami informuje o zdartezpedagoga

szkolnego.

. Pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty wzywizi@dw na rozmow celem wyjdnienia sytuacji

| poinformowania rodzicéw (prawnych opiekundéw) uieza konsekwencjach wynikagych z nie realizowania
obowhzku szkolnego przez dziecko.

. W sytuaciji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dpsie jejsrodki oddziatywa wychowawczych, a ich zastosowanie

nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor sglgmwiadamia pisemniead rodzinny lub policj oraz organ
prowadacy.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA PRZEMOCY ROWIE SNICZEJ
(GNEBIENIE, N EKANIE, BICIE)

1.

2.

W sytuacjach zachowania agresywnego ze strony aiceniczyciel &dacy swiadkiem zdarzenia zobogaany jest do
natychmiastowego odizolowania sprawcy od ofiargzepwania aktu pomocy.

W razie koniecznei nauczyciel wysyta innego ucznia w celu sprowaiz@a miejsca z&gia, drugiej osoby
dorostej (dyrektora szkoty, innego nauczyciela, mgwawcy klasy, pedagoga szkolnego, itp.).

3. Nauczyciel zapewnia bezpiedstwo i ewentualp konieczra pomoc przedmedycamwszystkim uczestnikom Zajia.
4.

O zaistniatej sytuacji nauczyciel powiadamia wychow klasy, a w przypadku nieobedoowychowawcy - sam
podejmuje dalsze dziatania.

. Nauczyciel spormlza notatk stuzbowa z przebiegu zdarzenia i przekazuje wychowawcy iac@rotatka pozostaje

w teczce wychowawcy).
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6. Wychowawca klasy podejmuje kontakt z rodzicamiprami opiekunami) ucznia powiadaniajo zaistniatej
sytuacji.

. O przebiegu zdarzenia wychowawca powiadamia pedalgigdyrektora szkoty.

. W sytuacji niemanacsci przerwania agresji ze strony ucznia lub przewalyia kontynuacji zachowiaagresywnych
pedagog, wychowawca klasy lub dyrektor zok@any jest do niezwlocznego powiadomienia o tym iakedzicow
(prawnych opiekunéw) ucznia, a przypadku zagrma zdrowia lukzycia powiadomienie policiji.

9. Wychowawca klasy wraz z pedagogiem szkolnym praeadaa ze spravwiczagcia rozmowe dyscyplinuaca, z ktorej

nalezy sporadzi¢ notatk; stuizbowa.

10.W przypadku wysipienia powtarzacych se aktow agresji ze strony tego samego ucznia wychmaklasy
(pedagog) zobowrany jest do podgia wspotpracy z instytucjami wspiegaymi prag szkoty: Poradni
Psychologiczno — Pedagogigaaw Wadowicach, Komisariatem Policji, Kuratoremp8wym.

11.0 wszystkich podejmowanych dziataniach aglea bieaco informowa rodzicéw (prawnych opiekunéw) ucznia
w formie pisemnej celem otrzymania informacji zvinejt

12 Zespot wychowawczy zobowzany jest do analizy tych zachofwaczniow w trakcie posiedaeespotu w celu
wypracowywania jednolitych oddziatywavychowawczych.

o

Srodki zaradcze:
* Rozmowy z pedagogiem. Udziat w gaipch socjoterapeutycznych.
» Skierowanie ucznia do PPP w celu przeprowadzenigndizy przyczyn takiego zachowania.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNISZCZENIA MIENIA SZKOLNEGO | CUDZEJ
WEASNOSCI.

1. Interwencjaswiadka zdarzenia - powstrzymanie sprawcow

2. W przypadku braku midiwosci ustalenia sprawcy/sprawcow, rozmowa z wszystkisabami mogcymi sk
znajdow& w miejscu zdarzenia, pagjie czynnéci mapcych na celu ustalenie sprawcy/ sprawcow.

3. Wezwanie rodzicow.

4. W przypadku diej szkody obligatoryjne wezwanie policji.
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5. Wszczcie procedur prawnych mgjych na celu wyaganie konsekwencji materialnych wobec rodzicow \spcav.
6. Obnizenie oceny z zachowania.

Srodki zaradcze:

* Rozmowy z pedagogiem. Udziat w gaipch socjoterapeutycznych.
* Praca narzecz szkoty

e Ograniczenie lub odsugtie od przywilejow uczniowskich (wycieczki, dyskkée szczsliwy numerek)

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU STOSOWANIA PRZEZ UCZNIA AGRESJI StOWNEJ/
WULGARYZM/

Etap pierwszy:
1. Rozmowa z nauczycielami w celu witgenia powodu agresji (wyaia nauczycielswiadek zdarzenia).
2. Wpisanie uwagi do dziennika.
3. Powiadomienie wychowawcy.

Etap drugi (brak poprawy):
1. Rozmowa w obecrigi wychowawcy ( hauczycieswiadek i uczniowie).
2. Powiadomienie rodzicow.
3. Skierowanie na rozmaywz pedagogiem.
4. Whpisanie uwagi do dziennika.

Etap trzeci ( eskalacja);
1. Rozmowa z dyrektorem w obecmdrodzicow
2. Wpisywanie uwag w dzienniku.
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3. W przypadku braku poprawy i wyczerpania przez sgi@zystkichsrodkéw oddziatywa uczeé otrzymuje nagan
dyrektora. Kolejne naganne zachowaniezenskutkowa przeniesieniem do innej klasy.

Srodki zaradcze:
» Pogadanki o kulturze stowa i zachowaniu na lekcjagbhowawczych.
» Ograniczenie lub odsugtie od przywilejow uczniowskich (wycieczka, sgdevy numerek itp.)

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYMUSZENIA, ZASTRASZANIA

1. Rozmowa z uczniem wychowawcy i pedagoga szkolnd@aeiadomienie uczniowi jakie kroki zostapodgte jesli
sytuacja si powtorzy.
2. Przy powtornym wymuszaniu/zastraszaniu:
o Zgtoszenie dyrekcji
* Wezwanie rodzicoOw
3. Jali sytuacja nadal sipowtarza :
* Wezwanie rodzicoOw
» Zgtoszenie na poligj
* O konsekwencjach decyduje wychowawca wraz z pedagogzkolnym i dyrekaj szkoty.

Srodki zaradcze:
* Rozmowy z pedagogiem. Udziat w @apch socjoterapeutycznych.
» Ograniczenie lub odsugtie od przywilejow uczniowskich (wycieczka, szdavy numerek itp.)
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY UCZE N KORZYSTA Z TELEFONU
KOMORKOWEGO LUB INNYCH URZ ADZEN ELEKTRONICZNYCH NA TERENIE SZKOLY

1.

Na terenie szkoly obowzuje catkowity zakazaywania telefonéw komoérkowych oraz innych anizen
elektronicznych (aparaty powinny dwytaczone i schowane). Zakaz ten dotyczy réwmiszelkich zaj¢
pozalekcyjnych i pozaszkolnych organizowanych pszkot.

Kazdy uczé ma prawo korzystania w uzasadnionych przypadkaelefonu stacjonarnego w sekretariacie szkoty.
Pracownik administracji w sekretariacie ma obxaek przekazania uczniowi waych informacji telefonicznych od
rodzica czy prawnego opiekuna. Nauczyciel w uzasagoh przypadkach nie wyrazé zgod; na korzystanie

z telefonu komorkowego.

. Uczniowie przynoszdo szkoty telefony komoérkowe, odtwarzacze i inpyzst elektroniczny na wiasn

odpowiedzialnét. Szkota nie ponosi odpowiedziakonza zniszczenie lub zagubienie czy kradaprztu..

. Nie wolno filmowa i fotografowa nauczycieli, innych pracownikdéw szkoty oraz uczmidez ich wiedzy i zgody.

Nie wolno nagrywé przebiegu lekcji bez zgody nauczyciela prowsego. Dotyczy to nagfiszaréwno z telefonu,
jak i dyktafonu czy odtwarzacza MP.

. W przypadku naruszenia powszych ustalé nauczyciel ma obowzek odebrania telefonu lub innego adzenia,

a nastpnie zdeponowania go u dyrektora szkoty (po upriregego wyhczeniu). W konsekwencji nauczyciel
wpisuje uczniowi uwagw zeszycie klasowym oraz informuje o zaistniafakcie wychowawe klasy, ktéry udziela
uczniowi upomnienia ustnego i informuje rodzicow piekunéw prawnych.

W przypadku kiedy uczeodmawia oddania telefonu lub innego agizenia nauczyciel lub wychowawca przekazuje
informacje dyrektorowi szkoty, ktory zawiadamiayont fakcie rodzicéw (opiekunéw prawnych).

. Po odbidr telefonu (innego wdzenia) zgtaszajsic rodzice lub prawni opiekunowie ucznia do dyrektszkoty.

Zostap oni zapoznani z sytuaci pouczeni o konsekwencjach (w tym konsekwencpaehvnych
zwiazanych z naruszeniem prywagcopracownikdéw lub uczniow szkoty).

. Jezeli sytuacja powtarzaepo raz drugi, uczema zakaz przynoszenia telefonu @azenia) do szkoty, a rodzice

moga Si¢ z nim kontaktowé przez sekretariat szkolny. W tym przypadku waze obnkona ocere z zachowania
0 1 stopid.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZYLAPANIA UCZNIA NA PALENIU P APIEROSOW

Nauczyciel, ktory na terenie szkoty przylapie uezna paleniu papieroséw, zobarany jest powiadonio tym fakcie
wychowawe klasy pedagoga szkolnego oraz dyrektora szkoty.

1. Wychowawca klasy informuje o zdarzeniu rodzicéwniaz

2. Uczean przytapany otrzymuje piseramwag; do dziennika.

3. Ucze przytapany drugi raz otrzymuje to co i@y oraz dodatkowo przygotowuje gazetkienry na temat
szkodliwaici palenia papierosow.

4. Ucze przytapany trzeci raz na paleniu papierosow damatkprzygotowuje referat w formie pisemnej na temat
szkodliwaci nikotyny i przedstawienie go w wyznaczonej ktasub podczas apeli.

5. Ucze przytapany po raz kolejny otrzymuje kar pkt. 3, 4, otrzymuje nagaulyrektora, obliguje girodzica ucznia
(badz prawnego opiekuna) do regularnego (raz w tygodkomfaktu z wychowawgprzez co najmniej miest,
rozwazenie potrzeby zgtoszenia o nadzér kuratora. Wckery zostanie przytapany na paleniu papierosogpap
szkoh zostaje potraktowany wg pkt. 1-5

Srodki zaradcze:
* Przygotowanie gazetkciennej na temat szkodlioi palenia papierosow.
* Przygotowanie referatu w formie pisemnej oraz zagméowanie go uczniom wyznaczonej klasy lub podepas.
» Udziat w 2 godzinach pracach petdkowych na rzecz szkoty raz w tygodniu do odwotania

PROCEDURA POSTEOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE
SZKOLY ZNAJDUJE S| E UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniachheyw@awe klasy i pedagoga szkolnego.
2. Zapewnia uczniowi opiek odizolowuje go od innych uczniéw, stwarza warumkktorych nie bdzie zagraone
zycie i zdrowie dzieckd.Nie nalezy zostawiac ucznia samego!].
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O 0

Wychowawca/pedagog szkolny powiadamia o zaistnsfejacji dyrektora szkoty.

. Wychowawca i pedagog szkolny/dyrektor szkoty prog@dzag rozmowe z uczniem (w miayjego

psychofizycznych mdiwosci) w celu ustalenia ikei wypitego alkoholu lub zZaitegosrodka, sposobu jego
pozyskania zrodta pochodzenia. Ustadaniejsce spoycia oraz wspotuczestnikbdw zdarzenia. Ewentualnie
organizug udzielenie uczniowi pomocy medycznej.

. Wychowawca/pedagog szkolny zawiadamia rodzicéwwpyah opiekundw) dziecka o obazku niezwtocznego

odebrania ucznia ze szkoly. Gdy rodzice (opiekuedpwdmawiaj odebrania dziecka, o jego pozostaniu w szkole,
przewiezieniu do placowki sty zdrowia czy przekazaniu do dyspozycji funkcjamszom policji decyduje dyrektor
szkoty w porozumieniu z lekarzem, ktéry ustala akiy stan zdrowia ucznia. Za zgodyrektora szkoty ucze
zostaje przekazany pod opsedpowiednich organow.

. Dyrektor szkoty zawiadamia poligjgdy rodzice uczniagolacego pod wptywem alkoholu (odurzenia) odmawiaj

przyjscia do szkoty, a jest on agresywmdb swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia lubazagyciu

I zdrowiu innych. W przypadku stwierdzenia stanetrzewosci (odurzenia) policja ma prawo przewiezienia uazni
do izby wytrzéwien lub policyjnych pomieszcaedla osdb zatrzymanych — na czas néelrly do wytrzewienia
(maksymalnie — 24 godziny). O fakcie umieszczeniarmuje s¢ rodzicéw (opiekundéw prawnych) orazds
rodzinny jeli uczen nie ukaczyt 18 lat.

. Wychowawca ustala okoliczéa zdarzenia, spo#zlza notatk o zagciu, ktor podpisug rodzice (prawni

opiekunowie) ucznia (do teczki wychowawcy).

. Wychowawca i dyrektor szkoty ustadayobec ucznia karokreslona w Statucie szkoty.
. W sytuaciji, gdy powtarzajsic przypadki, w ktérych uczeznajduje si pod wptywem alkoholu lub narkotykow na

terenie szkoty dyrektor szkoty ma obazek powiadomienia o tym naspnie policg (specjalist ds. nieletnich) i g
rodzinny.

10.Pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje alimosci skorzystania ze specjalistycznej pomocy

pedagogiczno-psychologicznej dotycej uzalenien.
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PROCEDURA POWIADOMIENIA RODZICOW LUB PRAWNYCH OPIEK UNOW UCZNIA O TRUDNYCH
SYTUACJACH WYCHOWAWCZYCH

1.

2.

Wychowaweca klasy powiadamia telefonicznie, osabilub pisemnie rodzicéw lub prawnych opiekunétmwuminych
sytuacjach wychowawczych, korzysiag danych osobowych zapisanych w dzienniku lekeyn

Wychowawca spogriza notatk stuzbowa z powiadomienia rodzicéw w dzienniku lekcyjnym wtzeszycie
wychowawcy.

. W przypadku nieobecroi wychowawcy nalgy zachowé obowihzujaca w szkole drog stuzbowa (wychowawca,

pedagog, dyrekcja).

. W sytuaciji zgtoszenia przez rodzicow lub prawnyplekunow zmiany miejsca pobytu na okreszdity niz jedna

doba, wychowawca zoboyzany jest spisaz rodzicami éwiadczenie o zmianie miejsca ich pobytu wraz Z¢elem
| adresem kontaktowym.

. W przypadku braku informacji od rodzicow o zmiamgjsca ich pobytu, opieka nad dzieckiem w szczagol

trudnych sytuacjach wychowawczych zostanie przaekapapowiednim instytucjom.



